
Retningslinjer for forældrerådsarrangementer på skolen 

 

Skolen stiller gerne aula, klasselokale og øvrige aftalte lokaler til rådighed for arrangementer, 

som forældrerådene afholder for klassens elever og familier. 

Formålet med disse retningslinjer er at sikre, at lokalerne kan benyttes på en enkel og tryg 

måde, og at skolen er klar til almindelig undervisning igen efter arrangementet. 

Inden arrangementet 

Forældrerådet aftaler på forhånd med skolen dato og tidspunkt for arrangementet, hvilke 

lokaler der skal benyttes, hvem der er ansvarlig for arrangementet, hvordan skolen åbnes og 

aflåses samt eventuel brug af køkken, AV-udstyr eller andet af skolens udstyr. 

Den ansvarlige fra forældrerådet skal kende skolens relevante regler om brand, flugtveje, 

alarmer og aflåsning. 

Arrangementet skal som udgangspunkt foregå i de lokaler, der er aftalt med skolen. Andre 

klasselokaler, kontorer, personalerum, faglokaler og lignende må ikke benyttes uden særlig 

aftale. 

Under arrangementet 

Forældrerådet har ansvaret for arrangementet og for de børn og voksne, der deltager. 

Skolens bygninger, inventar og undervisningsmaterialer skal behandles med respekt. Borde, 

stole og andet inventar må gerne flyttes, når det er nødvendigt for arrangementet, men skal 

efterfølgende sættes tilbage. 

Undervisningsmaterialer, lærerens ting, elevarbejder, skabe, skuffer, computere, interaktive 

tavler og andet udstyr må ikke benyttes eller flyttes, medmindre dette er aftalt på forhånd. 

Flugtveje og nødudgange skal altid holdes frie. 

Rygning og brug af åben ild er ikke tilladt på skolens område, medmindre skolen udtrykkeligt 

har anvist andet.  

Børn må ikke opholde sig uden opsyn i områder af skolen, som ikke indgår i arrangementet. 

Mad og drikke 

Hvis der serveres mad og drikke, skal dette ske med hensyn til skolens lokaler og inventar. 

Spild tørres op med det samme. Affald sorteres og bortskaffes efter skolens anvisninger. 

Hvis køkken eller køkkenfaciliteter benyttes, skal de efterlades rengjorte og ryddelige. 

Service, køkkenredskaber og andet udstyr sættes tilbage på de rette pladser. 



Når arrangementet slutter 

Forældrerådet er ansvarligt for, at de benyttede lokaler efterlades i samme stand, som de 

blev modtaget. 

Inden skolen forlades, skal følgende være ordnet: 

 Borde og stole er sat tilbage på deres normale pladser. 

 Affald er samlet sammen, sorteret og placeret som anvist. 

 Gulve er ryddet for madrester, papir, pynt og lignende. 

 Eventuelt spild er tørret op. 

 Tavler og andre flader, der har været benyttet, er gjort rene. 

 Køkken og eventuelt benyttet service er rengjort og sat på plads. 

 Pynt, skilte og tape er fjernet. 

 Vinduer er lukket. 

 Lys og eventuelt AV-udstyr er slukket. 

 Toiletter og fællesarealer, der har været benyttet, efterlades ryddelige. 

 Døre lukkes og skolen aflåses efter den aftalte procedure. 

Der forventes almindelig oprydning og rengøring efter arrangementet, så lokalerne 

umiddelbart kan benyttes til undervisning næste skoledag. 

Skader eller problemer 

Hvis noget går i stykker, beskadiges eller ikke fungerer som forventet, skal det meddeles til 

skolen hurtigst muligt. Det gælder også, hvis der opstår problemer med alarm, nøgler, 

adgang, vand, el eller andre installationer. 

Skader bør ikke forsøges skjult eller repareret uden aftale med skolen. 

Ansvarlig kontaktperson 

Ved hvert arrangement udpeger forældrerådet én ansvarlig voksen, som er skolens 

kontaktperson. 

Kontaktpersonen har ansvaret for, at disse retningslinjer er kendt af de øvrige arrangører, og 

at lokalerne gennemgås, inden skolen forlades. 

 


